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Les Noues
Les Essarts

85140 Essarts-en-Bocage

FORMATION

GESTION  
D’EQUIPE | La  S/Yon Roche 

2015

Découverte de nouveaux outils

CNV | La  S/Yon Roche 

2015

Techniques de Communication

BPJEPS | La  S/Yon Roche 

2009-2010

Méthodologie de projet 
Communication avec des partenaires 
Participation à un budget de structure 

ou d’activité

BAFD | IFAC  Rurales Familles et 

2008

Fonctions de direction d’une structure : 
budget, gestion d’équipe…

DEUG AES | Evry  (91) 

2002 - 2004

Droit des familles 
Economie des entreprises

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

2006 – à Aujourd’hui
DIRECTRICE ACCUEIL COLLECTIF DE MINEURS

Association familles rurales La Merlatiere

Gestion du personnel : demande et validation de contrats, élaboration 
et suivi des plannings des salariés, des documents du personnel (registre, 

médecine du travail…), recueil et transmission des variables de paies, 
recrutement, participation au Plan de Formation

Gestion de structure : élaboration et suivi d’un budget, suivi comptable 
mensuel et gestion de factures partenaires, relation avec les partenaires 

(CAF, MSA, DDCS)

Gestion d’équipe

Été 2006
DIRECTRICE STAGIAIRE

Association familles rurales Poire sur Vie

 Gestion d’équipe 
Accueil et relation avec les parents 

Aide à la gestion administrative

Été 2002 - été 2003 - Sept 2003 à Mai 2006
ANIMATRICE

Centres de loisirs municipaux

Gestion de groupe d’enfants 
Réalisation de projets pédagogiques, projets d’animations

COMPÉTENCES

Managment
Gestion de Projet

Comptabilité, gestion
Adaptabilité

Sens de l’écoute

AUTRES

Maîtrise de la suite Office
Gestion de site Internet 

Blogging 
Anglais (notions) 

Allemand (notions)


