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EXPERIENCES en periode de formations


Laiterie de montaigu saint georges de montaigu (stage)


Janvier à février 2018 (4 semaines)


Mettre à jour les tableaux Excel sur les analyses de 2012 à 2017, réaliser des graphiques pour faire des statistiques, saisir des remises de traites et envoi à la banque, coût prévisionnel des produits de fabrication de 2018 


Eiffage energie montaigu (stage)


Septembre à octobre 2017 (4 semaines)


Mettre à jour la procédure administrative, contrôler et saisir des factures, envoyer des factures sur Internet, saisir des commandes


coveto montaigu (stage)


Mai à juin 2017 (4 semaines)


Mettre à jour les arrêts de travail, suivre les règlements clients et fournisseurs, contrôler des comptes bancaires


adequat agence inetrim montaigu (stage)


Novembre à décembre 2016 (4 semaines)


Sourcing (appels téléphoniques, recherche de curriculum vitae sur pôle emploi), saisir des dossiers intérimaires, assister à des entretiens d’embauche





FORMATIONS


Diplôme / Date d’obtention


Établissement


2015/2018 : Lycée Jeanne d’Arc Montaigu


Juin 2017 : BEP Métiers des services administratifs


Octobre 2016 : Sauveteur Secourisme du Travail





DIVERS





Pratique la danse








�


12 la ronde


85600 La Boissière de Montaigu


camille.fonteneau85@gmail.com


Permis B


 





�


numéro de telephone


06.19.99.41.29





Compétences





Traitement des commandes, livraisons facturations, suivi des règlements, sourcing, prospection téléphonique, participation au recrutement du personnel, maitrise du pack office, EBP


Anglais et espagnol : niveau scolaire








APTITUDES





Organisée, sérieuse, apprécie le travail en équipe








