%+ CONTACT

Lotissement le hameau du
verger
8 impasse des poiriers
85220 La Chapelle Hermier
06.37.52.87.51

gauvrit.guilllumet@gmail.com

% COMPETENCES

Accueil physique et
téléphonique

Traitement du courrier et des
mails

Devis et facturation

Tenue de la caisse

Maitrise des logiciels : WORD,
EXCEL, POWER POINT

% APTITUDES

Sens relationnel
Organisée
Patiente
Dynamique

< HOBBIES

Voyages
Piscine
Activités manuelles

Claire CGuillaumet
Assistante commerciale

Mon dynamisme au service de votre entreprise

Experiences professionnelles

Animatrice, accueil de loisirs « Les P’tits Landais », Saint Julien des Landes

Septembre 2011 a aujourd’hui

e Accueil physique et téléphonique

e Elaboration du projet pédagogique

e Rédaction du projet d’animation

e Mise en place d’activités manuelles, sportives et artistiques
e Préparation des courts séjours

Réceptionniste « Camping Le Domaine de I’Orée », Olonne sur Mer
Juillet et Ao(t 2001

e Accueil physique et téléphonique
e Elaboration de devis et factures

e Encaissements

e Checkin/ Check out

e Tenue de la caisse

e Gestion du courrier et des e-mails

Hotesse d’accueil «Parc des Dunes », Brem sur Mer
Juin a Aodt 2010
e Accueil physique
e Ventes de boissons et de glaces
e Service au restaurant
e Tenue de la caisse

Formations

Brevet de Technicien Supérieur, ventes et productions touristiques
2010-Lycée Sainte Marie du Port, Les Sables d’Olonne

Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion, spécialité ressources
humaines
2008-Lycée Sainte Marie du Port, Les Sables d’Olonne

Brevet d’Etude Professionnel, secrétariat
2006-Lycée Sainte Marie du Port, Les Sables d’Olonne
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