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> 2017/2018 BAC Professionnel Gestion Administration

‘ Lycée Edouard Branly La Roche-sur-Yon
Née le 26/10/1993 > 2016/2017 BEP Gestion Administration

24 Ans Lycée Edouard Branly La Roche-sur-Yon

Orientation et accompagnement clientéle Compétences
Accueil téléphonique

Saisie et envoi de bons de commande

Saisie de facture sur le logiciel GFC

Encaissement sur le logiciel GEC

Mise a jour, saisie et mise en page de documents

>
>
>
>
>
>
>

Classement et archivage

Expériences

» 2016/2018 Bac Pro gestion administration Lycée Atlantique
Alternance Lugcon
»  Juin 2016 Conseiller Immobilier Agence de la Plage
(1 mois) Stagiaire L’Aiguillon sur Mer
> Avril 2016 Chargé d’accueil Mairie
(1 mois) Stagiaire L’Aiguillon sur Mer
» Saison 2015 Vendeuse, préparatrice Candy Love
(6 mois) Saisonnier La Tranche sur Mer
> Titulaire du permis B (véhicule personnel) Autres

> Bonne maitrise des outils Word, Excel et des logiciels GFC et GEC
» Marraine du Parcours de la deuxiéme chance
(accompagnement de personnes déscolarisées)




